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La aplicacion de Auto Verificacion Laboral de la Inspeccion del Trabajo funciona a través de internet y se requiere
una conexion a la misma para poder hacer uso del portal. Se recomienda utilizar el explorador Chrome.

La mecanica de funcionamiento es la siguiente:
1.- El centro de trabajo o el empresario interesado debe acceder a la pagina de internet de la Secretaria del Trabajo:
https://www.stpschihuahua.com/pat2024mod

Una vez que se encuentra el usuario en esta pagina, se muestra informacion legal referente a la autoverificacion y
adicionales:

e Fundamento legal.
¢ En que consiste la herramienta.
¢ Documentacion necesaria.

Existen 2 botones, uno es “Registra a tu empresa”, y el otro “Acceder con tu clave”.
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2.- Registrar a tu empresa

En esta seccion el representante legal o propietario del centro de trabajo debe hacer un registro via internet de la
informacion que se le senale.

Indicaciones importantes

. Debe leer cuidadosamente los términos y condiciones para el uso de la herramienta, si no esta de
acuerdo con estos términos no podra registrar su centro de trabajo. Si estd de acuerdo debe
seleccionar la opcion “Si”. Una vez seleccionado “Si”, debe llenar la informacion mostrada en la
siguiente imagen.

. Una vez concluido el llenado, seleccionar el botén de “Enviar Solicitud”.



. Realizado el paso anterior, vaya a su correo electrénico donde se le habra enviado una confirmacion
de suregistro y una liga para poder acceder y elaborar su auto inspeccion. Este paso lo puede hacer
también seleccionado el botén de “Acceder con tu clave” en el sitio web descrito previamente.

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO

De conformidad con los articulos 22, 23 y 29 del Reglamento General de Inspeccidn del Trabajo y Aplicacidn de Sanciones, la Autoridad del Trabajo podrd
realizar inspecciones de supervisin con la finalidad de:

"I. Constatar la informacién proporcionada por los patrones o sus representantes en los Mecanismos Alternos a la Inspeccion [...]

ARTICULO 23. En las Inspecciones de supervisién a empresas incorporadas a los Mecanismos Alternos a la Inspeccién en las gue se detecte que la
informacién proporcionada es falsa o que se condujeron con dolo, mala fe o violencia, se dard de baja al Centro de Trabajo del mecanismo correspondiente
¥ se ordenara la prictica de inspecciones extraordinarias en el Centro de Trabajo.

De comprobarse la falsedad de la informacién proporcionada por el patrén, se presumird como una conducta intencional, y de no acreditar lo contrario,
serd considerada al determinar el monto de la sancién aplicable, sin perjuicio de la vista que se deba dar al Ministerio Piiblico competente.”

Asimismo, que el tratamiento de sus datos personales ser hard en términos de los articulos 1, 2, 16, 17, 18, 23 y demds aplicables de la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, asi como en términos de la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de
Chihuahua.

De la misma manera, el tratamiento de la informacién proporcionada en el marco del uso del presente mecanismo alterno de inspeccién, se hard en
términos de los articulos 1, 2, 3, 9, 10, 97 y demds aplicables de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Priblica, asi como en términos
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Chihuahua.
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Informacién Importante

Debido a que se envia un correo de forma automatizada, es probable que por se la
primera ocasion debas de checar en los correos no deseados o spam para acceder al
misma. Si tienes alguna dificultad acude a un profesional de informatica para que te
asesore.

Enviar Solicitud

Se enviara un correo electrénico con la liga de acceso, el usuario va a ser su correo electronico y la contrasena, es
la que usted ingresé cuando se registro.
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3.- Acceder con tu clave

Una vez que has realizado el registro de tu centro de trabajo, ya cuentas con un usuario (que es el correo
electronico) y una contrasena, pudiendo ahora ingresar al programa de auto inspeccion por medio del boton de
“Acceder con tu clave”, donde al seleccionarlo te aparecera la siguiente imagen.



Se debe tomar en cuenta que la confirmacion por correo electronico que se le envie al usuario puede llegar a la
bandeja de correos no deseados.

Cuando accedes por primera vez, se muestra el boton de Registrar empresa, donde debes de ingresar la
informacion basico de tu empresa, si cuentas con varias empresas a evaluar, debes ingresar una por una.
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Nombre de la Empresa

LUIS GALLEGOS HERNANDEZ DESARROLLO DE APPS LEADERSHIP

pE—

leadership2017b@gmail.com LUIS GALLEGOS

Selecciona la empresa a inspeccionar
Capturar Fecha de Registro Nombre Comercial Domicilio Razén Social Concluido En Fecha Estatus Cumplimiento Borrar Esta Inspeccién

No tienes empresas registradas, accede en el boton "Registrar empresa"

Si no tienes empresas registradas, registrala aqui.

Registrar empresa

Una vez ingresada la empresa, selecciona el botén de Capturar, para que puedas iniciar el ingreso de tu inspeccion
en el centro de trabajo.

Selecciona la empresa a inspeccionar
Mostrando 1-1 de 1
Capturar Fecha de Registro Nombre Comercial Domicilio Razon Social Concluido En Fecha Estatus Cumplimiento Borrar Esta Inspeccién
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Cuando se accede a capturar, se muestran 3 secciones:
Parte 1

Se debe de capturar informacion referente al reglamento interior de trabajo, jornadas de trabajo e informacion
relacionada con Instituto Mexicano del Seguro Social.

Parte 2

Aqui se detallan los datos correspondientes a; los dias de descanso, vacaciones, participacion de los trabajadores
en las utilidades y contratos de trabajo.

Parte 3

Incluye la informacion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAV IT), nimero
de trabajadores y salarios.



Una vez que seleccione alguna de las pestanas, aparecera la informacion que debe capturar en cada division.

Cuando se ha termina de capturar la informaci3n de las 3 pestanas se debe seleccionar la opcion de “Concluir
captura de la informacién”.

INFORMACION IMPORTANTE
Una vez que sea seleccionado Si, ya no se podran hacer modificaciones a la informacion que se ha capturado. Es importante que antes de proceder a este paso, revise los

datos capturados y una vez que esté completamente seguro proceda. Una vez seleccionado Si, la informacidén estara disponible para la Inspectoria del Trabajo de la
Secretaria del Trabajo realice una verificacién. Pronto estaremos en contacto con usted. Mientras tanto le agradecemos su cooperacion.

Concluir Captura de la Informacion
Concluir Captura

Si v

Verificacion
Es importante para nosotros que usted cuente con toda la documentacién en regla, para

eso es necesario que se realice una verificacidn. Seleccione como desea que se lleve a
cabo este proceso.

Seleccione la forma de verificacion que desee *

Un inspector acuda a mi empresa b

Proceder

En esta seccion se informa de los pasos a seguir en el proceso, debe escoger también la forma de verificacion de
su eleccion. En caso de ser necesaria la verificacion de la informacion, un inspector se apersonara en el centro de
trabajo para realizar una validacion de los documentos.

Al realizar esto se envia un correo electrénico de inmediato informandole que se ha concluido el proceso de su
Autoevaluacion.

Una vez concluida la autoevaluacion, puede ingresar informacion de otra empresa si lo desea, o bien esperar al
proximo ano para otra verificacion anual.



